
進修推廣部 終身學習組暨企劃組 徵聘 夜間工讀生 2 名 

【工作時間 】 週一至週五  17:00~21:00，每日夜間工作 4 小時。 

【 聯絡人 】 陳小姐 

【 地點 】 國立勤益科技大學 進修推廣部終身學習組暨企劃組辦公室(國秀樓 3 樓) 

【 電話 】 04-23924505 轉 2711 

【 金額 】 依勞基法最低時薪規定每小時工讀金 115 元。 

【 其它 】 

1.試用期 1 個月仍支薪，試用期間採排班制，由工讀學長姐教導，並經工讀 

  管理人審核通過試用期滿才予正式錄用。預計 103 年 1 月份開始試用 

2.寒暑假將依照實際工作量，酌減或增加上班時數。  

3.錄取結果將以電話通知。 

 

工作性質：  

1. 協助處理組內業務及臨時交辦事項。 

2. 協助海報製作、課程文宣 DM 設計、網頁公告維護。 

3. 各類歸檔資料建置及盤點、相關文書處理。 

4. 受理推廣教育相關課程及專班等報名。 

5. 接聽電話、收發公文、環境清潔。 

 

工作條件： 

1.對象：本校進修部四技一、二年級學生，應屆畢業生勿試。 



2.性別：不拘。 

3.工作細心、認真、負責，肯虛心學習。 

4.具備興趣熱誠且積極主動服務。 

5.熟諳 office 文書處理系列，具基本網頁製作及維護能力。 

6.熟悉繪圖軟體及有工作經驗者尤佳。 

7.不遲到早退 

8.暑假期間能夠配合本部專班招生業務，協助增加上班時數者。 

 

應附資料：  

1.如有意願者，請於 102 年 1 月 3 日前，上班時間 ( 週一至週五 09：00 ~ 20：00 )繳交履歷。 

2.備妥履歷資料及家境清寒持有清寒證明書者(需符合家庭年收入低於七十萬之低收入戶或家庭年

收入 114 萬以下且家長或監護人非自願性失業 1 個月以上)。 

3.履歷資料請附照片並述明就讀科系班級、證照、簡要自傳及工作經驗 

4.攜帶資料親洽進修推廣部終身學習組 (國秀樓 3 樓)，面試時間另行通知。 

 


