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中華民國    年    月     日

附件四
國立勤益科技大學電資學院
學生實務專題製作報告書內容之全文格式
  參賽組員(作者)1指導老師(作者)2
1服務學校
2服務學校


(一)報告書中英文均可，但英文稿須附中文題目、姓名及摘要；以不超過4至8頁（紙張規格設定為A4）為限度。
(二)文稿請以Microsoft Word及其他相容軟體排版，雷射印表機列印，使用字體規定及紙張邊界設定如下： 
1.題目：中文細明細體18點字(B)，英文羅馬體18點字(B)，每一個文字的第一字母大寫，其餘字母、介系詞、冠詞均小寫。 
2.作者姓名：中文用細明體14點字，英文羅馬體14點字。
3.服務機關：中文用細明體9點字，英文羅馬體9點字。 
4.次標題：中文用細明體14點字(B)，英文羅馬體14點字(B)。（如摘要、動機、參考文獻等）。 
5.小次標：中文用細明體12點字(B)，英文羅馬體12點字(B)。 
6.摘要內文：中文用細明體10點字，英文羅馬體10點字，左右縮排1.5pt。字距：加寬0.5點數。行間距：採最小行高16點。 
7.內文︰中文用細明體10點字，英文羅馬體10點字。字距：加寬0.5點數。行間距： 採最小行高16點。
	  8.紙張邊界設定：上：2.54 cm，下：2.91cm，左：3.17cm，右：3.17cm。 
(三)關於數字、單位之規定： 
文字分段敘述之編號以一、（一）、1.、(1)、為序。文字敘述中之數字一律使用阿拉伯數字表示，所有度量衡均採用公制，習見之符號如mg 、m 、ml 、PH、PPM 等不必另用中文。 
(四)關於參考文獻之規定： 
1.『 參考文獻』應列舉文中確曾引用之文獻，並用1.2.3……加以編號，正文中涉及參考文獻時，須依該文獻之號碼，用阿拉伯數字加字加以括號如〔1〕、〔1，2〕、〔1 - 4〕等。文史類稿件若以阿拉伯數字作為註腳號碼則於參考文獻中另以一、二、三、…之編號方式列舉文中引用之文獻。
2.中日文文獻以作者姓氏筆畫為序，列舉於前；西文文獻銜接其後，後者以作者姓氏之拼音為序。
3.文獻為期刊時，按作者姓名、出版年次（西元）、題目、期刊名稱、卷、期次及引用頁次，順序排列。
4.文獻為書籍時，按作者姓名、出版年次（西元）、書名、版次、出版社、出版處、頁次，順序排列。
5.引用英文文獻名稱之第一個字母應大寫。
6.本規定未完備之處，得由作者依各學術專業領域之慣例衡情處理。 
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